BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PONG THAP DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 6232Q0p-PHPT Bong Thap, ngay Olthdng 10nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu
cuia cac don vi trong Truwong Pai hoc Dong Thap

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC DPONG THAP

Can cir Quyét dinh s6 08/2003/0P-TTg ngay 10 thang 01 nam 2003 ciia Thii twéng
Chinh phii vé viéc thanh Igp Truong Pai hoc Sw pham Pong Thdp, nay la Truong Pai
hoc Pong Thap;

Can cir Nghi quyét sé6 156/NQ-HPT ngay 29 thing 3 nam 2024 cia Héi dong
trieong Truwong Pai hoc Pong Thap ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong ciia Truong
Pai hoc Pong Thap;

Can cir Nghi quyét s6 06/NO-HPT ngdy 10 thang 6 nam 2025 ciia Hi dong truong
Truong Pai hoc Béng Thap vé viéc ban hanh co cdu t6 chirc bé mady cdc don vi thuogc
va tryc thuoc Truong Pai hoc Bo”‘ng Thap giai doan 2025-2030;

Theo dé nghi cia Truéng phong Té chirc can bé va Phdp ché.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu cta cac
don vi trong Truong Pai hoc Ddng Thap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu liuc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban sau:

1. Quyét dinh s6 2650/QD-DHDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Hiéu truéng
Truong Pai hoc Béng Thap vé viéc ban hanh Quy dinh chiric nang, nhi€ém vu cua cac don
vi thudc va tryc thudc Truong Dai hoc Bé)ng Thép.

2. Quyét dinh s6 1863/QD-PHDT ngay 06 thang 10 nim 2021 cua Hiéu trudng
Truong Dai hoc Déng Thap vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh churc nang,
nhiém vu cua cac don vi thudc va truc thugc Truong Pai hoc fo)ng Thép dugc ban hanh
theo Quyét dinh s6 2650/QD-DHDT ngay 31 thang 12 nam 2020.

3. Quyét dinh s6 1996/QD-DHDT ngay 11 thang 8 nim 2022 cta Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Déng Thép vé viéc stra doi, bd sung mot sO diéu cua Quy dinh chtrc nang, nhiém
vu cua cac don vi thudc va tryc thudoc Truong Pai hoc Déng Thap dugc ban hanh theo
Quyét dinh s6 2650/QD-DHDT ngay 31 thang 12 nam 2020.

Ky s0 tai DThU, xdc thuc chii ky tai https://do.dthu.edu.vn/xac-nhan-ky-so
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4. Quyét dinh s6 2906/QD-DHDT ngiy 14 thang 11 nim 2022 cta Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Dong Thap vé viée stra doi, bd sung Quy dinh chirc ning, nhiém vu cua
cac don vi thudce va trye thude Trudng Pai hoc Pong Thap duoc ban hanh theo Quyét dinh
s0 1966/QD-DHDT ngay 11 thang 8 nam 2022.

5. Quyét dinh s6 812/QP-DHPT ngay 12 thang 3 nam 2025 cta Hiéu trudng Trudng
Pai hoc Déng Thap vé viéc stra doi, bd sung Quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy cua cac don vi
thuoc va tryc thudc Truong Pai hoc Pong Thap dwoc ban hanh theo Quyét dinh sb
2650/QD-PHDT ngay 31 thang 12 nim 2020; Quyét dinh sé 1863/QD-DHPT ngay 06
thang 10 nam 2021 va Quyét dinh s6 1996/QD-DHPT ngay 11 thang 8 nam 2022.

Piéu 3. Truong Phong T6 chire can bd va Phap ché, Truong cac don vi trong Trudng

Dai hoc Pdng Thap, cac to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
ke
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Chirc niing, nhiém vu ciia cac don vi trong Truong Pai hoc Pong Thap
(Kém theo Quyét dinh 56923 80D-DHDT ngay Othdng 10hdm 2025
cua Hiéu truong Truwong Pai hoc Dong Thap)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh chirc ndng, nhiém vu cia cac don vi trong Truong Dai hoc
Pong Thap, bao gdm: don vi dao tao, phong chirc ning va trung tam.

2. Van ban nay ap dung ddi voi cac don vi, vién chic, nhan vién va nguoi hoc cua
Trudng Dai hoc Pong Thap.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong vin ban nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chure nang cua don vi la vai tro va hoat dong chu yéu, ddc trung cua don vi.

2. Nhiém vu cia don vi la cong vi¢c chinh can thyuc hién theo chirc nang duogc giao.

Chuwong 11
CHUC NANG VA NHIEM VU CUA PON VI PAO TAO

Piéu 3. Chirc niing va nhiém vu ciia Truong Sw pham (don vi cap 2)

1. Chirc nang

Trudng Su pham c6 chic ning quan 1y va to chire thuc hién cong tac dao tao, khoa
hoc va cong nghé, két ndi va phuc vu cong dong; quan 1y vién chirc, nhan vién va ngudoi
hoc theo su phan cap cua Hiéu truong Truong Dai hoc Dong Thap.

2. Nhiém vu

a) Quan 1y vién chirc, nhan vién va nguoi hoc thudc Truong Su pham;

b) Quan ly, 1ap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong gido duc, dao tao theo ké
hoach chung cua Truong Dai hoc Pong Thap, bao gdm: Xay dung va phat trién chuong
trinh dao tao ciia nganh, chuyén nganh dugc giao quan 1y; to chirc xay dung cac dé 4n, bién
soan tai li€u, gido trinh theo dinh hudng phat trién cua Truong Pai hoc Déng Thap; t6 chire
nghién ctru cai tién phuong phép giang day, hoc tap; xay dung va thuc hién phuong phap
kiém tra, danh gia Kkét qua hoc tap, rén luyén cia nguoi hoc, bao dam chuéin dau ra cua

ngudi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap tng nhu ciu sir dung ctia thi truong lao dong;



2

c) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céac hoat dong khoa hoc va cong nghé; hd trg
thanh 1ap va phat trién cac nhém nghién ctru va khéi nghiép;

d) Lap ké hoach va t6 chtre thuc hién cic hoat dong hop tac qudc té; hop tac voi cac
t6 chirc, don vi, doanh nghiép vao qu4 trinh dao tao ctia Trudng Su pham;

d) Xay dung ké hoach phat trién, ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho vién
chure, nhan vién thugc Truong Su pham;

e) Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién déanh gia chuong trinh dao tao; ké hoach phat
trién nganh nghé dao tao, co s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, tang
cuong diéu kién bao dam chat luong dao tao;

g) T6 chirc thyc hién viéc danh gia, xép loai chét luong déi v6i vién chirc, nhan vién
thuoc Truong Su pham;

h) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u truéng Truong Pai hoc
DPong Thap.

Piéu 4. Chirc ning va nhiém vu ciia Khoa dao tao (dom vi cip 2) va Khoa dao
tao thudc Truwong Sw pham (don vi cip 3)

1. Chtrc ning cua Khoa dao tao (don vi cip 2)

Khoa dao tao c6 chirc ndng quan 1y va td chirc thuc hién cong tac dao tao, khoa hoc
va cong nghé, két ndi va phuc vu cong dong do Khoa quan 1y; quan 1y vién chirc, nhin vién
va ngudi hoc theo sy phan cap cta Hiéu truong Truong Dai hoc DPong Thap.

2. Chure nang cua Khoa dao tao thudc Trudng Su pham (don vi cip 3)

Khoa d3o tao thudc Truong Su pham co chire ning quan 1y va t6 chirc thuc hién cong
tac dao tao, khoa hoc va cong nghé, két ndi va phuc vu cong déng do khoa quan ly; quan ly
vién chtrc, nhan vién va ngudi hoc theo sy phan cap cua Hiéu truong Truong Su pham.

3. Nhiém vu ctia Khoa dao tao (don vi cép 2) va Khoa dao tao thuoc Truong Su pham
(don vi cap 3)

a) Quan 1y vién chirc, nhan vién va nguoi hoc thudc khoa;

b) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céac hoat dong giao duc dao tao, bao gém: xay
dung va phét trién chuong trinh ddo tao ctia nganh, chuyén nganh dugc giao nhiém vy; to
chirc xay dung dé an, bién soan tai lidu, gido trinh; t6 chirc nghién ciru cai tién phuong phép
giang day, hoc tap; xdy dung va thyc hién phuong phép kiém tra, danh gia két qua hoc tap,
reén luyén cia nguoi hoc, bao dam chuén dau ra ca nguoi hoc theo cam két da duoc cong
b6, d4p tmg nhu cau sir dung ciia thi truong lao dong;

¢) Lap ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé; hd tro
thanh 14p va phat trién cic nhom nghién ciru;

d) Lap ké hoach va to chtrc thuc hién cac hoat dong hop tac qudc té; hop tac voi cac
t6 chirc, don vi, doanh nghiép vao qué trinh dao tao ctia khoa;



d) Xay dung ké hoach phat trién, ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho vién
chirc, nhan vién thudc khoa;

e) Lap ké hoach va t6 chtrc thuc hién dénh gia chwong trinh dao tao; quan 1y chit
lwong dao tao dbi véi cac nganh thudce khoa quan 1y; ké hoach phat trién nganh nghé dao
tao, co s& vat chit phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, taing cuong diéu kién bao
dam chét luong dao tao;

g) Phéi hop thyc hién cong tac tu van tuyén sinh va quang ba vé cac chuong trinh dao
tao thudc khoa quan 1y; gidi thiéu, két ndi viéc lam cho sinh vién t6t nghiép va phdi hop
khao sat ty 1¢ sinh vién c6 viéc 1am sau khi t6t nghiép;

h) T chirc thuc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng dbi véi vién chirc, nhan vién
thudc khoa;

1) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Hi¢u trudng.

Chuong 111
CHUC NANG VA NHIEM VU CUA PHONG CHUC NANG

Piéu 5. Chirc niing va nhiém vu ciia Phong Hanh chinh — Tong hop

1. Chirc nang

Tham muu va gitp viée cho Hiéu trudng quan 1y va to chire thuc hién cong tac: Hanh
chinh, van thu, e trir; 18 tan; té)ng hop va bao cdo; hoat dong nha an, nha khach Truong;
diéu hanh xe 6 t6 va bdo v¢ an ninh trat ty.

2. Nhiém vu

a) Cong tac hanh chinh, vin thu va luu trit: quan 1y, huéng dan cong tac hanh chinh,
van thu va luu triv coa Truong; kiém tra thé thirc van ban cta cac don vi trude khi trinh
Lanh dao Trudng ky ban hanh; quan Iy viéc khic déu va sir dung con du ctia Trudng; chu
tri cong tic mua sam, cAp phat vin phong phim ctia Truong theo quy dinh;

b) Cong tac 1& tan: chu tri td chirc cong tac 18 tan theo quy dinh; chu tri va phdi
hop v6i cac don vi td chuc 18, hoi nghi cua Truong, cac cudc hop, budi lam viéc caa
Lanh dao Truong;

¢) Cong tac tong hop: chu tri tong hop, quan 1y thong tin va s liéu, tham muu xay
dung chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Trudng theo nam hoc, quy va thang; theo déi,
d6n ddc cac don vi thuc hién cac ké hoach ctia Trudng, cac nhiém vu duoc giao; chi tri xay
dung céc bao cao dinh ky, dot xuat, bao cio tong két lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu
cua Truong;

d) Cong tac quan ly hoat dong nha an, nha khach Truong: thuc hién phuc vu an
uéng, tiéc tiép dén khach theo ké hoach cua Truong, theo dé nghi cua céc don vi; b tri
chd & cho khach va lap hd so theo dbi, phdi hop voi Cong an dia phurong trong cong tac

quan ly tam tru;
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@) Quan 1y, diéu hanh xe 6 t6 ctia Trudng theo quy dinh;

e) Cong tac bao v¢ an ninh trat tu: thuc hién cong tac bao v€ an ninh trat tu; kiém soat
ngudi va phuong tién ra vao Trudng theo quy dinh; giam sat va quan 1y hé théng camera
an ninh cua Trudng;

g) T6 chirc thyc hién viéc danh gia, xép loai chét lwong déi v6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phin quyén cta Hiu truéng va cac quy dinh c6 lién quan;

h) Thuce hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

Piéu 6. Chirc niing va nhiém vu ciia Phong Té chirc can b va Phap ché

1. Churc nang

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudong quan 1y va t6 chire thuc hién cong tac: TH
chure can bo; danh gia, xép loai, thi dua, khen thudng, ky luat ddi véi don vi, vién chirc va
nhan vién trong Truong; cong tac kiém tra ndi bo; tiép cong dan, giai quyét don thu, giai
quyét khiéu nai, t6 cao; phong chong tham nhiing; lang phi, tiéu cuc va cong tac phap ché.

2. Nhiém vy

a) Tham muu cong tac t6 chirc bd may cac don vi va co ché quan 1y trong Truong;
thuc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi bd co quan;

b) Tham muu xay dung va trién khai thuc hién chién luoc phat trién doi ngili nhan
luc theo chién lugc téng thé phat trién Nha truong & giai doan trung han, dai han; tham
muu thyc hién cong tac tuyén dung, hop déng, st dung vién churc va nhan vién; thuc
hién cong tac quy hoach, dao tao, boi dudng chuan héa doi ngll va cong tac nhan sy
quan ly trong Trudng;

¢) Thyc hién cac ché d, chinh sach vé luong, phu cép, béo hiém x3 hoi, bao hiém y
té, béao hiém tht nghi€p va cac ché dd chinh sach khac ddi véi vién chite, nhan vién theo
diang quy dinh cua phép luat;

d) Tham muu cong tac danh gia, xép loai, thi dua, khen thuong va ky luat dbi voi don
vi, vién chirc va nhan vién trong Truong PHDT;

@) Tham muru t6 chirc va phéi hop thuc hién cac hoat dong kiém tra, giam sat theo chi
dao cua Hiéu trudng, bdo dam diung quy dinh, khach quan va hiéu qua;

e) Gitip Hiéu trudng thyc hién cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc;

g) Ra soat, hé thong hoa van ban quan 1y ndi bd cta Truong; gop v cac du thao
van ban quan 1y ndi b cua Truong, van ban quy pham phép ludt ¢ lién quan; tu van,
tham gia y kién phép 1y, bao vé quyén va loi ich hop phap cta Truong, vién chirc, nhan
vién va ngudi hoc; chu tri, phdi hop véi cac don vi tuyén truyén, phd bién phap luat, vian
ban quan 1y ndi bo;

h) T6 chirc thyuc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng dbi véi vién chire, nhan vién

thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;



1) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

Piéu 7. Chirc niing va nhiém vu ciia Phong Ké hoach — Tai chinh

1. Chtic nang

Tham muu va gitp viée cho Hiéu truéng quan 1y va td chire thuc hién cong tac: Lap
ké hoach, quan 1y tai chinh, ké toan, thong ké.

2. Nhiém vu

a) Cong tac xay dung ké hoach: ké hoach, chién lugc phat trién ciia Truong; ké hoach
héng nim, ké hoach trung va dai han vé tai chinh cho céac hoat dong dao tao, nghién ctru
khoa hoc va cong ngh¢, xay dung co so vat chat — k¥ thuat, dao tao, boi dudng vién chuc;
ké hoach phan b kinh phi;

b) Cong tic quan 1y tai chinh: tham muu xay dung, sira d6i, bd sung cac vin ban vé
quéan 1y tai chinh ctia Truong; t6 chirc quan 1y cac ngudn von theo quy dinh ctia phép ludt;
1ap du toan thu, chi cac nguén tai chinh; chi tra tién luong, tién cong, cac ché d6 khéc cho
vién chirc, nhan vién va hoc bong, cac khoan phu cép cho sinh vién; thuc hién nop va quyét
toan thué thu nhap c nhan, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan; kiém tra, giam sat cac hoat dong quan 1y tai chinh cua cac don vi va ctia Trudng;

¢) Cong tac ké toan, théng ké: hudng dan ché do ké toan ddi véi cac don vi ¢ hoat
dong thu, chi tai chinh va str dung cac nguén tai chinh cua Truong; thuc hién cong tac hach
toan ké toan theo quy dinh; quyét toan cac ngudn kinh phi, 1ap va ndp bao cdo tai chinh,
bao cao quyét toan ngan sach dung thoi han; bao quan, luu trit cac chimg tir, hoa don, sb
sach tai lidu c6 lién quan dén cong tac ké toan theo quy dinh;

d) T chirc thyc hién viéc danh gia, Xép loai chét luong ddi vé6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phin quyén ctia Hidu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

d) Thyuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hiéu trudng.

Piéu 8. Chirc niing va nhiém vu ciia Phong Pao tao

1. Chirc nang

Tham muu va gitip viée cho Hiéu trudng quéan 1y va to chire thue hién cong tac: Dao
tao trinh do dai hoc, cao dang hé chinh quy; phat trién k¥ ning nghé nghiép cho sinh vién;
hoat dong dao tao tir xa; hoat dong day hoc truc tuyén.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién hoach dinh chién luge dao tao trinh d6 dai hoc, cao déng h¢ chinh quy;
dinh huéng co cau, phat trién céac linh vuc, nganh dao tao va cac chuong trinh dao tao;
huéng dan, hd tro cac khoa vé thu tuc mo nganh, chuyén nganh mai, t6 chirc xay dung,
quéan 1y va phat trién chuong trinh dao tao; t6 chirc tap huan ning cao ning lyc chuyén mon
cho giang vién;

b) Tham muu xay dung cac vin ban lién quan dén quéan 1y dao tao; xay dung ké hoach

va to chirc dao tao; dé xuit, xay dung phuong thirc dao tao; t6 chuc, quan ly hoat dong bién
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soan, xuat ban gido trinh, bai giang, tai liéu phuc vu dao tao; tham gia quan Iy qua trinh hoc
tap va tot nghiép cua sinh vién;

¢) Quan Iy va hd tro phat trién k§ ning nghé nghiép cho sinh vién; quan 1y hoat dong
kién tap va thuc tap cho sinh vién; chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan t chire ngay
héi hudng nghiép va viéc lam cho sinh vién;

d) Quan 1y hoat dong cip phat vin bang, chimg chi;

d) Hb tro, phdi hop véi cac don vi lién quan trong cong tic quan 1y va td chirc day
hoc truc tuyén; quan 1y phong x4y dung bai giang truc tuyén;

¢) Quan ly va t6 chuc thuc hién cac hoat dong dao tao tr xa trinh do dai hoc cua
Trudng, bao gdm cdng tac tu van tuyén sinh, lién két véi cac co s¢ dao tao,...

g) T6 chirc thyc hién viéc danh gia, xép loai chét luong déi v6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phin quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

h) Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

Piéu 9. Chirc niing va nhiém vu ciia Phong Pao tao Sau dai hoc

1. Chirc nang

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu truong quan 1y va to chirc thuc hién cong tac dao
tao sau dai hoc.

2. Nhiém vu

a) Tham muu xay dung cac van ban vé dao tao sau dai hoc; xay dung cac ké hoach,
dinh hudng phat trién, mé rong quy md, dia diém, chuyén nganh dao tao; kiém tra va chuin
bi cac diéu kién, yéu cau can thiét theo quy dinh dé duy tri ma nganh, mé thém nganh dao
tao sau dai hoc;

b) Xay dung chuong trinh, ké hoach tu van tuyén sinh tai Dong Thap va cac tinh cd
hop tac ddo tao; phdi hop tu vin va quang ba tuyén sinh dao tao sau dai hoc, phat hanh va
thu nhéan ho so tuyén sinh; t6 chirc day hoc cac hoc phén bd sung kién thirc, hé théng hoa
kién thirc; dé xuét thanh 1ap hoi dong va cac ban tuyén sinh, t6 chirc tuyén sinh dau vao (thi
tuyén, xét tuyén) cac chuyén nganh, kiém tra, céng nhan két qua tuyén sinh;

¢) Xay dung ké hoach dao tao toan khoa, to chirc va diéu hanh qua trinh day hoc; phdi
hop t6 chirc thi két thuc hoc phﬁn; t6 chirc bao vé dé cuong, seminar, bao v€ luan van thac
s, luéin an tién si; xét tot nghi¢p va cr?ip van br:ing;

d) Phat trién cac chuong trinh dio tao va doi ngil giang vién, cong tac dam bao chat
luong; nghién ciru didu chinh mau Dé cuong chi tiét hoc phan, Ban mo ta chwong trinh dao
tao phil hop theo quy dinh; xay dung hé thong thong tin, dit liéu khoa hoc vé doi ngii giang
vién thinh giang, huéng dan khoa hoc, hoi dong danh gia cac nganh, nhét 1a nganh dao tao

tién si;
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d) Xay dung ké hoach hop tac véi cac co sd gido duc, dia phuong co tiém ning, nhu
cAu vé dao tao sau dai hoc; trién khai cac ké hoach hop tac dao tao tai cac co sé gido duc va
dia phuong;

e) Tu van, hd tro ngudi hoe va cac don vi lién quan; phdi hop sip xép dwa don, chd
an, & cho giang vién, thanh vién hoi dong & xa; dé xuit ting cudng co sé vat chit, phuong
tién day hoc, tai li¢u, tu liéu phuc vu dao tao; khao sat va phan hdi cac v kién cua nguoi
hoc, cyu ngudi hoc vé khoa déo tao va céac hoc ph?ln trong chuong trinh dao tao;

g) T6 chirc thyc hién viéc danh gia, xép loai chét lwong dbi vé6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hidu truong va cac quy dinh c6 lién quan;

h) Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

Piéu 10. Chirc ning va nhiém vu ciia Phong Khoa hoc va Cong nghé

1. Chirc nang

Tham muu va gitp viée cho Hiéu trudng quan 1y va to chire thyc hién cong tac: Khoa
hoc va cong nghé¢, gido duc moi trudong va tap chi khoa hoc.

2. Nhiém vu

a) Tham muu xay dung cac van ban, ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé (héng
nam, trung han, dai han) va theo doi, kiém tra viéc thuc hién trong toan Truong;

b) Chu tri cong tic dé xuit, diang ky tham gia tuyén chon, tu van xét duyét, kiém tra
viée thue hién; t6 chic danh gia, nghiém thu va cong nhan Kkét qua cac sang kién, dé tai,
chuong trinh, dy 4n, nhi€ém vu khoa hoc, cong nghé va moi truong theo phan cép quan ly;

C) T chire cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc; dé xut cir vién chirc va sinh vién tham
du céc hoi nghi, héi thao khoa hoc ngoai Truong;

d) Tham muu vé viée xay dung, phat trién doi ngtli can bg khoa hoc; thanh 1ap céac
nhom nghién curu;

d) T6 chire danh gid, tong két va cong khai cac két qua hoat dong khoa hoc va cong
nghé; dé xuét khen thudng hodc xtr Iy vi pham theo quy dinh ctia Truong;

e) X4y dung ké hoach va td chirc quy trinh xuét ban Tap chi Khoa hoc Pai hoc Pong
Thap (nhan bai, moi phan bién, bién tap, duyét bai, in an, phat hanh) va cong b cac cong
trinh, két qua nghién ctru khoa hoc trén website cia Truong;

g) T6 chure thyc hién viée danh gid, xép loai chat lugng d6i vé6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

h) Thyc hién cic nhi¢ém vu khac theo sy phan cong ctua Hi€u truong.

Piéu 11. Chirc niing va nhiém vu ciia Phong Cong tac Pang va Cong tac sinh vién

1. Churc nang

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudng quan 1y va to chire thuc hién céng tac: Tham
muu va gitip viéc cho Pang tly, Ban Thuong vu Pang tiy Truong vé cong tac Pang - Poan

thé; cong tac giao duc chinh tri tu tudng va cong tac sinh vién.



2. Nhiém vu

a) Tryc tiép tham muu cho Pang ty Truong vé cic mit cong tac Pang; xay dung
chuong trinh cong tac cua Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy Trudong phuc vu cong tac cua
cap uy;

b) Theo ddi, tong hop tinh hinh thuc hién Diéu 18, nghi quyét, chi thi cua cip trén;
thye hién ché d6 bao cdo dinh ky theo quy dinh; théng bao ¥ kién chi dao ciia Pang iy, Ban
Thuong vu Dang tty Trudng dén cac chi bg, dang bd trire thudc;

¢) Thuyce hién cong tac thu, chi dang phi, ndp, quan 1y va st dung theo dling quy dinh;
thuc hién cong tac hanh chinh ddi véi cong tic Pang — Poan thé;

d) Phéi hop voi Cong doan trudng, Ban Chap hanh Poan Truong, Hoi Sinh vién
Trudng, Hoi Cyu chién binh co sé Trudng thyc hién chirc ning tham muu Pang ty va Hiéu
truong 1anh dao, chi dao cac linh vuc cong tac Cong doan, Boan, Hoi, Ho1 cyu chién binh
co s cua Truong;

d) Xay dung va t chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach vé cong tac chinh tri, tu
tuong, gido duc truyén thong cho sinh vién; t6 chirc “Tuan sinh hoat céng déan sinh vién”;
t6 chire cac cudc tiép xuc, ddi thoai giira Hiéu truong voi dai dién sinh vién; phdi hop to
chure cac hoat dong van hoa, van nghé, thé duc thé thao, cac hoat dong phong, chéng cac té
nan xa hoi, cac hoat dong tir thién nham giao duc truyén théng, ren luyén dao duec, 16i séng,
tang cudng k¥ ning sdng cho sinh vién;

e) Tham muu xay dung cic vin ban lién quan dén sinh vién; thuc hién tu van tuyén
sinh chinh quy; chu tri cong tac hudng dan va tiép nhan sinh vién; quan 1y ho so sinh vién
va tha tuc hanh chinh lién quan; chu tri, phéi hop lam thé SV-ATM cho sinh vién chinh
quy, thé sinh vién lién thong, bing 2; phdi hop quan Iy sinh vién cta cac khoa; chi tri cong
tac danh gia rén luyén sinh vién, cAp gidy ching nhan ngiy cong tac xa hoi; t6 chirc thuc
hién cong tac thi dua khen thudng va ky luat sinh vién; phdi hop véi cac don vi t6 chirc 18
trao bang t6t nghiép cho cac 16p cao hoc, sinh vién chinh quy, lién thong, bang 2;

g) Chu tri thyc hién mién, giam hoc phi, hoc béng khuyén khich hoc tap, tro cép, hd
trg chi phi hoc tap, tin dung dao tao; chu tri phan bd hoc béng tai trg; thuc hién bao hiém
toan dién cho vién chirc, nhan vién va sinh vién; giai quyét quyén loi cho vién chirc, nhan
vién, sinh vién khi 6m dau, tai nan rui ro;

h) Phdi hop véi co quan cong an, chinh quyén dia phuong xay dung ké hoach dam
bao an ninh trat ty, giai quyét kip thoi cac vu viée lién quan dén sinh vién ciia Truong; quan
Iy sinh vién ngoai trii theo quy dinh; phdi hop céc don vi lién quan to chirc cac hoat dong
tu quan, nhan rong mo hinh quan ly sinh vién ndi - ngoai tri; chu tri cong tac giao ban dinh
ky gitta Truong voi Cong an Phudng Cao Lanh;

i) T6 chirc thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng ddi voi vién chirc, nhan vién

thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;



k) Thuce hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

Diéu 12. Chirc ning va nhiém vu ciia Phong Bio dam chit lwong

1. Chtic nang

Tham muu va gitp viée cho Hiéu truéng quan 1y va td chire thue hién cong tac: Tuyén
sinh dai hoc, cao dang chinh quy; danh gia va quan Iy két qua hoc tip cac trinh d6 dao tao,
hinh thire déo tao, boi dudng; cong tac kiém dinh va bao dam chét luong dao tao.

2. Nhiém vu

a) Tham muu xay dung cac van ban lién quan dén tuyén sinh dai hoc, cao dang chinh
quy, danh gia va quan 1y két qua hoc tap, bao dam chat luong theo quy dinh;

b) Tham muu xay dyng Thong tin tuyén sinh, Ké hoach tuyén sinh ciia Truong; chii
tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc tuyén sinh theo ké hoach, quy dinh ctia Trudng
va co quan c6 thim quyén; chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan to chirc cac ky thi
danh gia nang luc, ky thi V-SAT, ky thi ning khiéu phuc vu cho cong tac tuyén sinh;

¢) Chu tri to chire danh gia va quan 1y két qua hoc tap cac trinh d6 dao tao, hinh thirc
dao tao, bdi dudng tai Truong va cac co so lién két theo quy dinh; t6 chirc xay dung, quan
Iy, str dung ngan hang dé thi; cip bang diém, phy luc vin bang cho nguoi hoc; t6 chirc cong
tac bao quan va luu trir ddi véi cc tai lidu, ho so lién quan dén cac ky thi theo quy dinh;

d) T6 chure, xay dung co so dit lidu vé cong tic bao dam chat luong ctia Truong; trién
khai va van hanh hé théng bao dam chét luong bén trong; tham muu xay dung ké hoach
phén d4u dat tiéu chuén kiém dinh chat luong dao tao cho tirng giai doan; thuong truc hdi
déng tu danh gia chét lugng dao tao; trién khai va giam sat hoat dong danh gid muc do
nguoi hoc dat chuén dAu ra; trién khai thyc hién cac hoat dong dbi sanh ndi bo va ddi sanh
ngoai vé cac hoat dong ctua Truong;

@) Chu tri, trién khai nhap liéu trén hé théng HEMIS va bao cdo Chuan co so gido duc
dai hoc, bdo cdo Ba cong khai hang nam; chu tri, trién khai, bdo cdo cac hoat dong cai tién
co s& gido duc, chuong trinh dao tao sau danh gia ngoai theo quy dinh;

e) Chu tri, trién khai, bao cdo hoat dong khao sat cac bén lién quan trong va ngoai
Trudng vé: hoat dong tuyén sinh, nhap hoc; md nganh; phat trién chuong trinh; hoat dong
giang day cua giang vién; khoa dao tao; viéc lam cta cyu sinh vién; mic d dap ung cong
viée; cac hoat dong hd trg ngudi hoc; mirc d6 dat chuan ra; hoat dong khoa hoc cong nghé
va hop tac qudc té; nhu cau dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cia vién chiic; cac
dich vu cong truc myén va vé hoat dong kiém dinh chét luong. ..

g) T6 chure thyc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng d6i vé6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

h) Thyc hién cac nhi¢ém vu khac theo sy phan cong ctua Hi€u truong.
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Diéu 13. Chirc ning va nhiém vu ciia Phong Hop tic qudc té va Truyén thong

1. Chtic nang

Tham muu va gitp viée cho Hiéu truéng quan 1y va t6 chirc thuc hién cong tac: Hop
tac qudc té, truyén thong va quan tri thuong hiéu Trudng.

2. Nhiém vu

a) Cong tac hop tac qudc té: tham muu x4y dung ké hoach hop tac qudc té hing nam,
trung han va dai han cta Trudng va cac van ban lién quan dén hop tac qudc té, hoat dong
d6i ngoai ctia Truong; t6 chirc viéc dam phén, ky két cac vin ban hop tac véi cac to chire,
trrong dai hoc quéc té va theo ddi viéc thuc hién cc vin ban da ky két; chu tri t6 chuc cac
hoi nghi, hoi thao qudc té cua Trudng; phdi hop véi cac don vi lién quan thyc hién cac quy
dinh, ké hoach d6i v&i doan ra — doan vao trong hoat d6i ngoai ctia Trudng; phdi hop quan
1y Ivu hoc sinh hoc tap va nghién ctru tai Truong; thuc hién tu van va hd trg thong tin cho
cac don vi, vién chirc va sinh vién ctia Trudng vé linh vuc hop tac qudc té; tiép nhan, xir 1y
va luu trit cac tai li¢u, van ban lién quan dén cong tac dbi ngoai, cac tai liéu ctia cac td chu,
ca nhan nudc ngoai giri dén;

b) Cong tac truyén thong: tham muu t6 chirc cac hoat dong truyén thong noi bo va
truyén thong dbi ngoai; tham gia chup anh, ghi hinh tu li¢u cho su kién cua Truong; td chure
thiét ké, bién tap va xuat ban cac an pham truyén thong ctia Trudng; thuc hién thiét ké maket
san phém phuc vu hoat dong, ho tro trang tri khanh tiét va hd tro hoat dong tu van tuyén
sinh; quan tr1 website va cac trang mang xa hdi cia Truong; xay dung va phat trién doi ngti
cong tac vién truyén thong ctia Truong;

¢) Tb chirc cac hoat dong quan tri thwong hiéu ctia Truong: tham muu cong tac quan
Iy va phét trién bo nhan dién thuong hiéu cia Truong; xay dung chién lugc phét trién thuong
hiéu theo timg giai doan phit hop véi muc tiéu phat trién cua Truong; phdi hop véi cac don
vi t6 chirc cac hoat dong nhdm nang cao gia tri thwong hiéu, quang ba thuong hiéu ctia don
vi va cua Truong;

d) Té chirc thyc hién viéc danh gia, xép loai chét lwong dbi v6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

d) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cong ctia Hi¢u truong.

Diéu 14. Chirc ning va nhiém vu ciia Phong Thiét bi va Xay dung co bin

1. Chtrc nang

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu truong quan 1y va to chirc thuc hién cong tac: Thiét
bi, xay dung co ban, v¢ sinh moi trudng va quan tri mang.

2. Nhiém vu

a) Lap ké hoach hang ndm cho cong tac hoan thién co s vat chat ciia Trudng va to
chirc thyc hién nhu: mua sam, bao dudng, sira chita trang thiét bi day hoc trong cac phong

hoc, phong lam viéc, phong thuc hanh, thi nghiém,;
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b) Thuc hién cac thu tuc, quy trinh lién quan dén trién khai cac du 4n ci tao, stra chira
va xay dung co ban trong Truong; tiép nhén va thuc hién céc tha tuc trién khai cac dy 4n
d4u tu cho linh vuc phuc vu day - hoc va nghién ctru cia Truong;

¢) Quan 1y viée st dung trang thiét bi k§ thuat phuc vu quan 1y, phuc vu dio tao va
nghién ctru cua cac don vi trong Truong; thuc hién vi¢e bdo dudng va stra chita nho thuong
xuyén cac cong trinh xay dung, dudng sa, cong ranh, dién, nudc, tai san, may moc, thiét b
van phong trong toan Truong;

d) Quan 1y co s& vat chét, tai san bao gdm: dét dai, cac cong trinh xay dung va vt
kién trac trén dat, tai san, phuong ti€n, may moc thiét bi, vat tu phuc vu cho cac hoat dong
cua Truong;

d) Tham gia kiém ke, thanh 1y tai san theo quy dinh;

e) Quan ly viéc dam bao v¢€ sinh, canh quan mdi1 truong xanh - sach - dep phuc vu
viéc giang day va hoc tap cua gidng vién va sinh vién;

) Cong tac quan tri mang: chu tri cong tic quan tri hé thong D-Office ctia Truong;
chu tri cong tac quan ly mang internet, quan tri mang ndi by (LAN), mang khong day, hdp
thu dién tir ciia Trudng theo quy dinh; quan 1y hé thdng server phuc vu cho hoat dong cua
website Truong;

h) T chirc thyc hién viéc danh gia, Xép loai chét luong ddi vé6i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phin quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

1) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Hi¢u trudng.

Chuong IV
CHUC NANG VA NHIEM VU CUA TRUNG TAM

Piéu 15. Chirc ning va nhiém vu ciia Trung tim Lién két dao tao va Béi dudng

1. Chirc nang

Tham muu va gitp viée cho Hiéu truéng quan 1y va td chire thuce hién cong tac: Tuyén
sinh vtra 1am vira hoc, dao tao hinh thirc vira lam vtra hoc va cac hoat dong boi dudng.

2. Nhiém vu

a) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chic cac hoat dong tuyén sinh hinh
thirc vira lam vira hoc;

b) Quan ly va t6 chure thuc hién cac hoat dong dao tao hinh thirc vira lam vira hoc;

¢) Quan ly va t6 chirc thue hién cac hoat dong boi dudng;

d) Tb chirc cac hoat dong két ndi, hop tac, phat trién pham vi, linh vyc hoat dong vé
dao tao hinh thirc vira 1am vira hoc va boi dudng;

@) Chii tri tham muu Nha trudng 1ap ké hoach, t6 chirc 18 khai giang, 18 t6t nghiép/bé

giang cac 16p dao tao vira lam vira hoc, boi dudng ngan han;
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e) Phéi hop quan 1y, theo ddi tinh trang hoc phi, cac khoan thu, doanh thu cac 16p dao
tao hinh thirc vira 1am vira hoc va bdi dudng;

g) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu Nha trudng tham gia cac goi
thau lién quan dén hoat dong dao tao hinh thirc vira lam vira hoc, bdi dudng ngén han;

h) T chire thuce hién viéc danh gia, Xép loai chét luong dbi v6i vién chire, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phin quyén cta Hiu truéng va cac quy dinh c6 lién quan;

1) Thuce hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

Diéu 16. Chirc ning va nhiém vu ciia Trung tAm Ngoai ngir va Tin hoc

1. Churc nang

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudng quan 1y va to chire cong tac bdi dudng ngoai
ngit va tin hoc, t6 chirc cac ky thi danh gid ning luc ngoai ngit va tin hoc.

2. Nhiém vy

a) Tham muu xdy dyng cac vin ban lién quan dén hoat dong day hoc va to chirc thi
cap chimg chi ngoai ngit, tin hoc;

b) T6 chtrc thue hién cac chuong trinh dao tao, boi dudng, kiém tra danh gia va cap
chuing nhan/ching chi nang lyc ngoai ngit va tin hoc bao gém: cac chuong trinh dao tao,
bodi dudng ngoai ngi theo Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam; cac chuong
trinh ddo tao, bdi dudng Gmg dung cong nghé thong tin trinh d6 co ban va nang cao;

¢) Lién két t6 chirc day hoc, thi va cip chimg chi ning luc ngoai ngir va tin hoc quic
té cho hoc vién c6 nhu cau bao gdm: cac chuong trinh ngoai ngit quic té TOEIC, IELTS,
TOCFL, HSK, DELF...; cac chuong trinh tin hoc quéc té MOS, IC3, ICDL...

d) Pam bao yéu cau ky thuat phong may dap Gng hoat dong giang day, t chirc kiém
tra, thi ctia don vi; hoat dong giang day co lién quan dén tin hoc cua cac khoa dao tao; thuc
hién cac cong tac cai dat phén mém, bao tri va stra chita cac thiét bi;

d) Thuc hi¢n cac cong viéc khac lién quan dén ngoai nglt va tin hoc nhu bién dich,
phién dich; cac dé tai nghién ctru khoa hoc, bdo cédo chuyén dé, hoi thao tap huén phuong
phép gidng day ngoai ngit, tin hoc, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day;

e) T6 chire thuc hién viée danh gia, xép loai chat lwong ddi véi vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

g) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cong ctia Hi¢u truong.

Piéu 17. Chirc ning va nhiém vu ciia Trung tim Dich vu

1. Chtrc nang

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng quan 1y va to chirc thuc hién cong tac: Khai
thac cac hoat dong dich vu trong Truong; quan ly van hanh khu nha & sinh vién tap trung;
hoat dong y té trudng hoc.
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2. Nhiém vu

a) Khai thac hoat dong dich vu ky tic x4 sinh vién va quan Iy van hanh khu nha ¢ sinh
vién tap trung tai Phuong Cao Lanh;

b) Khai thac hoat dong dich vu nha khach hoc vién (lién thong, cao hoc);

¢) Khai thac hoat dong dich vu nha cong vy;

d) Dé xuét va khai thac cac dich vu khéc trong Truong;

@) Thuc hién cong tac y té trudng hoc;

e) T chirc thuc hién viée danh gia, Xép loai chat luong dbi vai vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hidu truong va cac quy dinh c6 lién quan;

g) Thyuc hién cac nhiém vy khac theo su phan cong cua Hiéu trudng.

Piéu 18. Chirc ning va nhiém vu ciia Trung tim Hoc liéu Lé Vii Hung

1. Chirc nang

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng quéan 1y va to chire thue hién cong téac: Thu
vién; hd tro ddo tao, nghién ctru khoa hoc; trién khai ung dung khoa hoc cong ngh¢.

2. Nhiém vy

a) Xay dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai han va ngén han cua don vi;

b) Phat trién tai nguyeén thong tin phu hop véi muyc ti€u, ndi dung, chuong trinh, nganh,
linh vuc dao tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé ciia Trudng;

C) Tiép nhén, bd sung va t6 churc khai thac khoa lun, dd an, luan van, luin an, két qua
nghién ctru khoa hoc ctia nguoi hoc va vién chire trong Truong; xay dung tai liéu ndi sinh,
co s¢ dir ligu hoc liéu, tai nguyén hoc li¢u mo;

d) T6 chirc xtr 1y, sép xép, luu trir, bao quan thong tin; xay dung hé thong tra ciru thich
hop; thiét 1ap mang ludi truy cap va tim kiém thong tin tu dong hoa;

d) T6 chirc khong gian doc; hudng din sir dung san pham va dich vu ctia don vi; hoan
thién k¥ ning tim kiém, khai thac va st dung thong tin; cing cb, md rong kién thirc cho
nguoi hoc va vién chueg;

e) Nghién ctru, tmg dung thanh tiru khoa hoc, cong nghé tién tién va cong nghé thong
tin vao cong tac thu vién;

g) Thuc hi¢n lién thong véi thu vién trong nudce va ngoai nudc;

h) T6 chtrc thyc hién viée danh gid, xép loai chat lugng d6i véi vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phan quyén ctia Hiéu truong va cac quy dinh 6 lién quan;

1) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Hiu truong.
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Piéu 19. Chirc ning va nhiém vu cia Trung tim Chuyén giao cdng nghé,
Khéi nghiép va Sy kién

1. Chtic nang

Tham muu va giup viée cho Hiéu trudng quan 1y va t6 chirc thuc hién cong tac: Dich
vu trong linh vuc khoa hoc va cong nghé, chuyén ddi sb, khoi nghiép va t6 chirc sy kién
cua Truong.

2. Nhiém vu

a) Tham muu va trién khai thuc hién ké hoach, chuong trinh chuyén giao cong nghé,
chuyén d6i s6 theo dinh hudng ciia Truong;

b) T6 chirc hoat dong tur van, tap huan, bdi dudng k§ nang vé chuyén giao cong nghé,
chuyén ddi sb cho giang vién, sinh vién, doanh nghi€p va cong déng; tur van, hd tro cac v
tuong/du an khéi nghi¢p, wvom tao doanh nghiép, két ndi nguén lue x4 hoi dé déng hanh
cung cac dy 4n tiém ning; xay dung va quan Iy co so dit liéu cong nghé, mang luéi chuyén
gia nham phuc vu cong tac tu vén, hd trg doanh nghiép, t chirc, ¢4 nhan;

¢) Chu tri hodc phdi hop t6 chirc cac sy kién chinh tri, hoc thuat, vin hoa, thé thao,
trién 1am. .. theo ké hoach phan cong cua Truong; t chirc cac chuong trinh, sy kién: hdi
nghi, hoi thao, toa dam, cudc thi, ngay hoi khoi nghiép, trién 1am, dién dan két ndi cung —
cau cong nghé, két ndi dau tu, két ndi chuyén gia va doanh nghiép;

d) La dau mbi két ndi hoat dong ddi méi sang tao, khoi nghiép trong va ngoai Truong;
hd tro co s vat chat, khong gian 1am viéc chung va ha tang khoi nghiép; phdi hop voi
doanh nghiép, t6 chire kinh té — xa hoi dé chuyén giao cac tién bd ki thuat, cong nghé vao
san xuat, doi séng;

@) Phat trién cac dich vu hd tro khéi nghiép nhu: tu van phép 1y, s hitu tri tug, phat
trién san phﬁm, tiép can von, mo rong thi truong; dich vu t6 chirc su kién, truyén thong —
quéang ba thuong hiéu Truong va cac dbi tac;

e) T chire thyc hién viée danh gia, Xép loai chét luong dbi v&i vién chirc, nhan vién
thudc pham vi quan 1y theo phin quyén ctia Hiéu trudng va cac quy dinh 6 lién quan;

g) Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Hi¢u truong.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 20. T6 chirc thwe hién
1. Phong T chuc can bo va Phap ché chiu trach nhiém trién khai, huéng dan cac
don vi to chirc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hi¢n chirc nang va nhi¢m
vy, cac don vi can ¢6 su phéi hop chét ché vdi nhau dé hoan thanh tt nhiém vu cta don

vi va cua Truong.
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2. Can ctr Quy dinh nay, cac don vi cu thé hoa nhiém vu cua ting vién chirc, nhan
vién trong don vi va céng bd cong khai theo quy dinh.

Diéu 21. Sira dbi, b sung

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh, néu c6 ndi dung chua hop 1y hoic can diéu chinh,
cac don vi va ca nhan c6 thé dé xuit ¥ kién v6i Phong T chirc can bo va Phap ché dé tong
hop trinh Hiéu trudng xem xét va quyét dinh sira d6i, bd sung phi hop véi cac vin ban quy
dinh ctia Nha nuée va tinh hinh thuce t& coa Trudng./ l ¢

Ve
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